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1. OBJETIVO:

Estandarizar las actividades para el analisis y ion de indicadores y
estadisticas para el control fiscal como i procesos de Vigilancia y
Control a la Gestion Fiscal y Estudios de i itica Publica.

2. ALCANCE:
el cronograma anual de actividades para

y control a la gestion fiscal y termina con la
ectores Sectoriales de Fiscalizacion y a la Alta

El procedimiento inicia
generar insumos a |
comunicacion del Bol
Direccion.

DESCRIPCION

"Por el cual se dictan normas sobre organizacion y

funcionamiento de la Contraloria de Bogot4, D.C., se

21-dic-2016 | modifica su estructura organica e interna, se fijan

funciones de sus dependencias, se modifica la planta

de personal, y se dictan otras disposiciones”.

Acuerdo 28-mar- ‘Por el cual se modifica parcialmente el
664 2017 acuerdo 658 del 21 de diciembre de 2016”



http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=67734
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4. DEFINICIONES

Alertas: Informacién comunicada relacionada con la vigilancia fiscal que identifica
riesgos y previene una situacidbn negativa a la gestion fiscal. Su propdésito es
informar sobre los riesgos de tipo fiscal que presentan los sujetos vigilados de
control de la gestion fiscal para que sean abordados por las direcciones sectoriales
de fiscalizacion.

Base de Datos: Conjunto de informacién almacenada de for , que
ofrece datos detallados e individuales de un universo.
Boletin: Documento que contiene el analisis d rmacion“seensolidada

relacionada con la contratacion de los sujetos vigilados. PuBligacion distribuida de

forma periddica

Datos: Cifras 0 numeros con los que se puede
construir indicadores, elaborar tablas y realizar an
comportamiento de un sector, o de beneficiarios de
publicas, entre otros o informacién dispu de manera“adecuada para su tratamiento
mediante las TIC

omparaciones en el tiempo,

Estadisticas: Conjunto de ciffa
utilizados para obtener inferencia
nutrir el ejercicio del con iscal’

Indicador: Relacion eftre cuantitativas o cualitativas que permiten observar
mbiog generados en los resultados presentados por las
a los objetivos, metas previstas e impactos

los sujetos de vigilancia y control fiscal, como insumo para la focalizacion del Plan
de Auditoria Distrital.

Monitoreo: Seguimiento permanente de la informacion que proveen las fuentes
oficiales internas y externas, generando series estadisticas que permitan evaluar
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tendencias, comparar la evolucion de las variables en el tiempo e inferir el
comportamiento de los sectores de la administracion distrital.

Variable Estadistica: Caracteristica que al ser medida en individuos es susceptible
de adoptar diferentes valores. A partir de datos estadisticos, cuantitativos y
cualitativos, se construye diagnosticos y documentos analiticos, cuyo objeto es aportar

insumos que permitan la comprension del comportamiento de la

sujeto de vigilancia y control fiscal.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

5.1 Cronograma Anual de Actividades

ion de cada

NTOS DE CONTROL
No RESPONSABLE ACTIVIDAD STRO JOBSERVACIONES
Realizan la planeacion anua Observaciones:
las actividades de | Esta actividad se realiza
Subdireccion d Analisis, un mes antes de iniciar la
vigencia.
En la planeacion de las
Subdirector Técnico actividades se tendra
Profesional como objetivo la
Especializado generacion de insumos
Profesional para el proceso de
1 Universitario Vigilancia y Control a la
Técnico de la Gestion Fiscal y latoma de
Subdireccion de decisiones de la Alta
Andlisis, Estadi; Direccion.
Indica
equerimientos de la Alta
ccion
unciones de la Subdireccién
- Focalizacion del control fiscal y
requerimientos de las
Direcciones Sectoriales de
Fiscalizacion.
Punto de Control:
Verifica en mesa de
. o Revisa y aprueba el tre;bajo con el Subdir’e_ct_or
Director Técnico de Correo Técnico de Andlisis,
2 Planeacion Cronograma Anual de Institucional Estadisticas e
Actividades. .
Indicadores, que el
cronograma se ajuste a
los requerimientos de la
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PUNTOS DE CONTROL
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO /OBSERVACIONES
Alta Direccion y los
criterios establecidos.
. . . Punto de Control:
Comunica a los funcionarios de Realiza seguimiento
la Subdireccion de Andlisis, | Memorando o S
3 Subdirector Técnico |Estadisticas e Indicadores el |Correo
cronograma aprobado y asigna | Institucional
responsabilidades.

5.2 Matriz de Impactos y Riesgos (MIR)

EGISTR PUNTOS DE CONTROL
No RESPONSABLE ACTIVIDAD JOBSERVACIONES
Subdirector Técnico | EStablece las variables d Punto de control:
de Analisis componentes de la Matriz Verifica el cumplimiento
1 Estadisticas e Impactos y Riesgos (MIR) de los criterios
’ determina las necési establecidos por la Alta
Indicadores Direccion.
Observacion:
La parametrizacion de la
MIR sera realizada por los
funcionarios de la
Subdireccién de Analisis,
Estadisticas e Indicadores
conforme a la metodologia
y ponderacién aprobados.
a y control fiscal.
idad de Derechos de | Matriz de
2 Peticion Ciudadanos DPC. |Impactos vy
Presupuesto. Riesgos MIR
Nivel de ejecucién
presupuestal.
Proporcién de los gastos de
inversion.
Porcentaje de contratacién
directa.
e Eficiencia y eficacia en el
cumplimiento de los Planes
de Mejoramiento.
e Tipo de entidad.
. - Revisan los resultados Observacion:
Subdirector Técnico
3 d generados por la MIR y los
e Andlisis
presentan ante el Responsable
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REGISTRO | PUNTOS DE CONTROL
No RESPONSABLE ACTIVIDAD JOBSERVACIONES
Estadisticas e del Proceso de Vigilancia y La MIR es un insumo para
Indicadores Control a la Gestién Fiscal. la formulacién del Plan de
Director Técnico de Auditoria Distrital.
Planeacion.
eles de riesgo son:
Contralor Auxiliar
(Responsa*?"? de . | Revisa y aprueba los resultados requerir
4 Proceso de Vigilancia a la
> | generados de la MIR.
y Control a la Gestion
Fiscal)
Comunica a las direcciones Observacién:
sectoriales de fiscalizacién la os Directores Sectoriales
. o Matriz de Impactos y Riesg Fiscalizacion deben
Director Técnico de o .

5 Planeacion para la valldgcmn de los da rando |analizar los resultadps de
el Nivel de Riesgo de los suj la MIR. Los ajustes
de vigilancia y control a s sugeridos deben estar
cargo. soportados técnicamente.

Profesional Analiza las obse
Universitario y/o
6 Especializado de la
Subdireccién de
Andlisis, Estadisticas e
Indicadores
Director Técnico de
Planeacion efinitiva ante

7 Subdirector Técnico ylo  Contralor Correo

de Analisis, Institucional
Estadistic
Indicad

los directores

toriales de fiscalizacion la

, con la priorizacion de

ujetos de vigilancia y control
8 fiscal, por nivel de riesgo, como Memorando

Planeaci

insumo para la programacion
del PAD.

Publica MIR consolidada en la

Intranet
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5.3 Indicadores y Estadisticas del Control Fiscal

REGISTRO | PUNTOS DE CONTROL

No RESPONSABLE ACTIVIDAD JOBSERVACIONES
Recibe la siguiente informacion: Observacion:
Se podran utilizar
Estadisticas suministradas por if
la Direccion de Estudios de
Economia y Politica Publica.
Matriz de resultados de la
Subdirector de vigilancia y control a la gestion
1 | Andlisis, Estadisticas e | fiscal - consolidado trimestral y
Indicadores anual por proceso.
Informacién contra ,
recibida a través de SIVICO
Otras fuentes que se consideren
aplicables para la
estadisticas
i Punto de Control
La informacién contractual
recibida a través de
SIVICOF, debe ser
consolidada y revisada
con el fin de detectar
inconsistencias, que se
Profesional comunican como alertas a
Universitarig la Direccion Sectorial de
2 Especializa Fiscalizacion a la cual
Subdir pertenece el sujeto de
Andlisis, Esta vigilancia y control fiscal
i Atriz  de resultados de la que la reporto.
igilancia y control a la gestion
fiscal - consolidado trimestral y
anual por proceso.
Informacién contractual,
recibida a través de SIVICOF.
Entre otros
Analiza la informacion Punto de control:
Subdirector Técnico | consolidada. El correo debe indicar las
Profesionales Correo decisiones tomadas y los
3 Universitarios y/o | Aprueban Ila informacion a| institucional |puntos relevantes del

Especializados.

de la Entidad.

integrar en la Base Estadistica

analisis de la informacioén.
El cual ser4 remitido por
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REGISTRO | PUNTOS DE CONTROL
No RESPONSABLE ACTIVIDAD JOBSERVACIONES
el Subdirector a
Profesionales
Universitarios ylo
Especializados de la
subdireccion
Prepara la informacion,
salvaguardandola en la Base cion se
Estadistica de la Direccion de n medio
Planeacién, para cada uno de n la Base
los items, asi: a de la Direccion
Estadisticas trimestrales vy de Planeacion
Profesionales anuales:
Universitarios y/o | PRESUPUESTO.
Especializados de la | TESORERIA.
4 Subdireccién de | PORTAFOLIO
Andlisis, INVERSIONES.
Estadisticas e Resultados de la vigilancia y
Indicadores. control a la gestio al:
TRIMESTRAL
ANUAL
Informaci plig
Observacién:
Se realiza solicitud de
. . generacion de reportes
Direcciones P . s
. A especificos de informacion
Subdirector T, de Fiscalizacién que o o
) . estadistica, indicando de
Profesig reportes especificos, | Memorando
. Py manera detallada que
5 Universi erentes a las estadisticas que | y/o Correo | . L .
. s L informacion se requiere de
Especiali osan en la Subdireccion de | Electrénico . -
alisis Estadisticas e que sujeto(s) y con que
i ' corte; la cual se resolvera
ndicadores. )
de acuerdo a la capacidad
técnica y segun la
informacion disponible
. Informan  sobre situaciones
Su ecnico .
; especiales detectadas al
Profesionales o Correo
6 . - Contralor Distrital, Contralor Ay
Universitarios y/o Institucional

Especializados

Auxiliar y a la Direccion de
Planeacién
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5.4 Alertas sobre la Contrataciéon suscrita por los Sujetos de Vigilanciay Control

Fiscal

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/OBSERVACIONES

Subdirector Técnico

Asigna a cada profesional de la

P Subdireccion, el sector o
1 de Analisis, sectores respecto al (los) cual| . ©
Estadisticas e (es) debe efectuar el analisis de | Nstit
Indicadores la informacion.
Revisa el reporte Entidades no Observacion:
Certificadas que  produc forma y términos de la
. SIVICOF, con base en rendiciéon de la cuenta se
Profesional : ) L i
) o informacion de rendicio ertas encuentran establecidos
Universitario y/o . o
L cuenta de los Sujetos en la resolucioén vigente.
Especializado - . .
2 Vigilancia y Control Fiscal, en
. e caso de encontral
(Subdireccion de no ha reportado la |
Andlisis, Estadisticas e ' P )
. enviar en
Indicadores) ;
listado
Sectorial
Observacién
La informacién de SECOP
reportes se genera en archivo
de la contratacién Excel o en la herramienta
el SIVICOF - definida para tal fin.
sector y Sujeto de Seleccionar el “ESTADO”
y Control Fiscal y (Adjudicado, Celebrado,
ega una copia a cada Liquidado) y de estos, la
esional de la Subdireccion. informacion basica
(Nomero de Proceso,
3 Analiza y depura la informacion Entidad, Objeto Cuantia,

contractual de SIVICOF vy
SECOP, de acuerdo con el
sector o sectores asignados y
genera las observaciones que
considere necesarias.

Remite al Subdirector para su
revision.

Fecha Estado).

La informacion de
SIVICOF, se (genera
directamente desde el
aplicativo, ingresando por
el link de la pagina web de
la entidad, segin los
parametros de las
consultas establecidas en
el sistema
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REGISTRO | PUNTOS DE CONTROL
No RESPONSABLE ACTIVIDAD JOBSERVACIONES
Observacion:
Subdirector Técnico | Revisa la informacién analizada Las alertas deben. Ser
P : entregadas para revision
de Analisis, por cada profesional, en caso de 2
4 L ) o de Planeacion
Estadisticas e ser necesario solicita los
) ) antes de
Indicadores ajustes.
las
Comunica las alertas a las
. .. Direcciones Sectoriales de
Director Técnico de . N P
5 - Fiscalizacion, con el analisis de
Planeacion . -
las mismas como insumo para
el ejercicio del control fiscal.
Observacion:
. Este seguimiento se
Profesional -
Universitario y/o _reallza con base en la
L informacion reportada por
Especializado . - . - .
6 Efectia seguimi a la Direccion Sectorial o

(Subdireccion de
Andlisis, Estadisticas e
Indicadores)

alertas comunicadas.

Direcciobn de Reaccion
Inmediata en el aplicativo
de Trazabilidad en el
formulario que se
disponga para tal fin

5.5 Actividades de apayo € i

para la funcién de vigilanciay control fiscal

REGISTRO | PUNTOS DE CONTROL
No RESPO ACTIVIDAD JOBSERVACIONES
visa la programacién del PAD
gente y ordena al profesional
1 gue prepare los insumos de
auditoria, de acuerdo con el
sector asignado.
- Observacion:
TS Extracta del aplicativo SIVICOF, Para generar el reporte
Universitario Y/O . L ;
o la informacién contractual de la consolidado de la
Especializado . : . . o
2 vigencia a auditar y la consolida contratacion, se debe

(Subdireccion de
Analisis, Estadisticas e
Indicadores)

por sector. Separa la
informacion puntual del sujeto al
cual se le realizara la auditoria.

ingresar a la pagina de la
Contraloria de Bogota, al
link de SIVICOF.
Seleccionar reportes vy
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REGISTRO | PUNTOS DE CONTROL
No RESPONSABLE ACTIVIDAD JOBSERVACIONES
luego la opcion contratos
por entidad.
Observacion:
Elabora la base de datos que ¢ d_el los
Profesional compila la informacién del ec orlglesdol
Universitario y/o sujeto de vigilancia y control a onsable g e
Especializado auditar, entre otra, la siguiente: _Pueden
dindmicas
3 e Total contratos por tno  de
(Subdireccion de entidad/modalidad de . P
by L A . informacio contractual.
Analisis, Estadisticas e | seleccidn/tipologia. licitud deb
Indicadores) e Total contratos por entidad y Est:;_\ solicitud - se  debe
' . -~ ealizar mediante
modalidad de seleccidn. morando o  correo
electrénico
Remite a los direct
. - sectoriales de fiscalizacion,
Subdirector Técnico |: =
de Analisis informacion generada en la
4 Estadisticas e base de datos de . orando.
. el reporte consolid
Indicadores.

5.6 Boletin sobre la Co
Fiscal.

@' por los Sujetos de Vigilancia y Control

PUNTOS DE CONTROL

No CTIVIDAD REGISTRO JOBSERVACIONES
Observacién:
Las fuentes de
rganiza, depura y analiza la informacion para el
informacion de contratacion andlisis son entre otras: el
1 reportada por los sujetos de Sistema Electrénico de
vigilancia y control fiscal y/o la Contratacién Publica
contratacion publicada. SECOP vy el Sistema de
Vigilancia y Control Fiscal
SIVICOF.
F_>rofe_5|o_nal Elabora el Boletin con la
Universitario y/o ; o .
2 informacion de la contratacion

Especializado

del periodo correspondiente.
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PUNTOS DE CONTROL
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO JOBSERVACIONES
(Subdireccion de
Analisis, Estadisticas e
Indicadores).
Revisa el Boletin. Observac!on:
. .. . ) - El boletin debe ser
Subdirector Técnico |Con Observaciones: solicita D
oy ! Memorando |e para revision
de Analisis, ajustes. o
3 o : . ) y/o correo e Planeacioén
Estadisticas e Sin observaciones: aprueba y| .7 """,
. . . ) institucional antes de
Indicadores remite el Boletin al Director
- L Contralor
Técnico de Planeacion.
Revisa el Boletin y lo presenta | Me
4 Director Técnico de |ante el despacho del Contralor
Planeacién Auxiliar. Si hay ajustes regresa
al paso 2 medio fisico
Revisa el Boletin y lo aprue
5 Contralor Auxiliar En caso de requerir aj
regresar al paso 3.
Observacion:
Director Técnico de C_omunlca el B p a los . .
6 Planeacién D_wectpres_, Secto de emorando S_e_entregara un ejemplar
Fiscalizacio Alt digital del boletin a cada
Direccion Direccion  Sectorial de
Fiscalizacion.
6. ANEXOS

Descripcién de la modificacion

1.0

R.R. 026 de octubre 9
de 2014

por

analisis y generacion

Se cambia el nombre Procedimiento para el seguimiento a la
Gestion Fiscal de los Sujetos de Vigilancia y Control Fiscal
Procedimiento para el
indicadores y estadisticas del control fiscal teniendo en
cuenta que en el proceso de Vigilancia y Control a la Gestién
Fiscal existe un procedimiento casi que con el mismo nombre
(Procedimiento para realizar seguimiento a los resultados de la
vigilancia y control a la gestion fiscal Cédigo documento: PVCGF-
25 Version:2.0), que genera confusiones.

de
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Version

No. Del Acto
Administrativo que lo
adoptay Fecha

Descripcion de la modificacién

El procedimiento pasa de la version 1.0 a la version 2.0.
Se cambi6 el Objetivo del procedimiento

Se modific6 el alcance del procedimiento.

la Alta Direccion y a las dire
de los insumos generados

ol a la gestion fiscal y termina con la
a los Directores Sectoriales de

ersion queda: Realizan la planeacion anual de las
de la Subdireccion de Analisis, Estadisticas e

boran el Cronograma de Actividades respectivo teniendo en
uenta entre otros los siguientes criterios:

- Plan de auditoria Distrital

( PAD)

- Normatividad Vigente

- Requerimientos de la Alta Direccion

- Funciones de la Subdireccion

- Focalizacién del control fiscal y requerimientos de las
Direcciones Sectoriales de Fiscalizacion.

Numeral 6.2 Matriz de Impactos y Riesgos (MIR). La actividad
No 2, Realiza el ajuste requerido de la Matriz de Impactos y
Riesgos (MIR).

En la nueva version queda como actividad No. 4: Establece las
variables de los componentes de la Matriz de Impactos y
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No. Del Acto
Versién Administrativo que lo Descripcion de la modificacién
adoptay Fecha
Riesgos (MIR), determina las necesidades de ajuste y
designaresponsables.
Se crea un punto de control.
La Actividad 4: Revisa las variables y aprueba la MIR para su
diligenciamiento.
En la nueva versidon queda como acti
sigulente manera: Alertas sobre la Contratacién Suscrita por
Sujetos de Vigilancia y Control Fiscal y pasa en la nueva
rsion como numeral 6.4.
Se crea el numeral 6.5 Actividades de apoyo e insumos para
la funcién de vigilancia y control fiscal con 4 actividades de
la No. 23 ala No. 26.
EL procedimiento se actualizé de acuerdo al procedimiento para
el control de documentos del SIG adoptado por la Resolucién
Reglamentaria No. 033 de 2014.
El procedimiento pasa de la version 2.0 a la versién 3.0.
Se modificé el alcance del procedimiento.
20 R.R. 064 de diciembre Este procedimiento comprende:

2 de 2015

1. Elaboracién del Cronograma Anual de Actividades
2. Matriz de Impactos y Riesgos
3. Indicadores y Estadisticas del control fiscal
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Version 3.0

Version

No. Del Acto
Administrativo que lo
adoptay Fecha

Descripcion de la modificacién

4. Alertas sobre la contratacion que suscriben los sujetos de
vigilancia y control fiscal

5. Actividades de apoyo e insumos para la funcion de
vigilancia y control fiscal

6. Boletin sobre la contratacién que suscriben los sujetos de
vigilancia y control fiscal

Al procedimiento se le hicieron
generales:

es ajustes

2017, el cual
Indicadores.

s actividades del procedimiento
procedimiento para el control de

e le hicieron los siguientes ajustes

nexa los ultimos Acuerdos 658 de 2016 y 664 de 2017.
FINICIONES:
Se modifican algunas definiciones y se agregan nuevas.

La otra modificacién tiene que ver con el nombre de la Matriz de
Importancia Relativa de los sujetos de control, el cual sera Matriz
de Impactos y Riesgos en el sentido que se ajusta mas el
concepto a las variables y la metodologia para la identificacion de
niveles de riesgos de los sujetos vigilados.

Los componentes en la medicién de dichos niveles tienen en
cuenta varios tipos de riesgos y el impacto de las entidades en la
ejecucion de las politicas publicas y el servicio al ciudadano. Los
riesgos que actualmente se tienen en cuenta son: riesgo en la
ejecucion, riesgo en el impacto de politicas publicas, riesgo en el
impacto de percepcion ciudadana, riesgo en el impacto de los
planes de mejoramiento y el riesgo frente a la gestion fiscal.
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Igualmente se incluyen los componentes y la ponderacion
actualizados.

Numeral 5.1 Cronograma Anual de Actividades. La actividad
No.2, Revisa y aprueba el Cronograma Anual de Actividades.

En la nueva version se incluyen comg
sea a través de un correo instituciona

pcidn de que

de las variables a
siguientes:

e Cantidad de
Presupuesto.

Planeacién y no el Subdirector.

actividad No.10, pasa a ser la actividad No. 7 Presenta en
mesa de trabajo la MIR definitiva ante el Contralor y/o Contralor
Auxiliar.

En la nueva version queda: Socializan la MIR definitiva ante el
Contralor y/o Contralor Auxiliar.

Como registro se incluye que sea a través de correo institucional.

La actividad No.14, pasa a ser la actividad No. 3 Realizan mesa
de trabajo, para analizar la informacion consolidada.

Aprueban la informacion a integrar en la Base Estadistica de la
Entidad.

En la nueva versién queda: Analizan la informacion consolidada.
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Aprueban la informacion a integrar en la Base Estadistica de la
Entidad.

Como registro se incluye el correo institucional y como punto de
control se agrega que el correo debe indicar las decisiones
tomadas y los puntos relevantes del anali informacion. El
cual Sera remitido por el Sub
Universitarios y/o Especializados de |

ser la actividad No. 2 La forma y
la cuenta se encuentran establecida

a actividad No.19, pasa a ser la actividad No.3 Genera los
ortes consolidados de la contratacion dispuesta en el SIVICOF
ECOP, por sector y Sujeto de Vigilancia y Control Fiscal.

ntrega una copia a cada profesional de la Subdireccién.

Analiza informaciéon contractual de SIVICOF y SECOP, de
acuerdo con el sector o sectores asignados y genera las
observaciones que considere necesarias.

Remite al Subdirector para su revision.

En la nueva versidn queda: Genera los reportes consolidados de
la contratacion dispuesta en el SIVICOF - SECOP, por sector y
Sujeto de Vigilancia y Control Fiscal. Entrega una copia a cada
profesional de la Subdireccion.

Analiza y depura informacién contractual de SIVICOF y SECOP,
de acuerdo con el sector o sectores asignados y genera las
observaciones que considere necesarias.
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Remite al Subdirector para su revision.

La actividad No.21, pasa a ser la actividad No. 5 cambia el
responsable de comunicar las alertas, el cual sera el Director
Técnico de Planeacion y no el Subdirector.

5.6 Boletin Sobre la Contratacion S
de Vigilancia y Control Fiscal.

n reportada por los sujetos de
la contratacién publicada.

Electronicofjde Contratacién Publica SECOP y el Sistema de
igilancia yfControl Fiscal SIVICOF

a actividad No.32, pasa a ser la actividad No. 6 cambia el
ponsable de comunicar las alertas, el cual sera el Director
cnico de Planeacién y no el Subdirector.

La Observacién de dicha actividad: Se entregara un ejemplar
fisico del boletin a cada Direccion Sectorial de Fiscalizacion.

En la nueva version la observacion queda: Se entregara un
ejemplar digital del boletin a cada Direccion Sectorial de
Fiscalizacién.
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